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Datum

Thema

Inhalt

02.05.2023

Grundlagen am PC — Eine Einflihrung

Kennenlernen von Windows

Starten und beenden von Programmen
Ordner anlegen

Dateien und Ordner verschieben / kopieren
Kennenlernen verschiedener Browser

09.05.2023

Kommunikation

Einrichten einer E-Mailadresse

Organisation des E-Mail-Postfachs

Schreiben und Versenden von E-Mails
Einrichten der E-Mail auf eigenem Smartphone

16.05.2023

Surfen im Internet — Zuhause und mobil

Wie kann man Inhalte suchen und filtern
Nutzung von Apps mit mobilen Geraten
Seridse und unseridse Quellen erkennen
Schutz der eigenen Daten

23.05.2023

Jobcenter digital

Was bietet mir das jobcenter.digital?

30.05.2023

Mobil suchen und buchen

Kennenlernen der Seiten bahn.de und rmv.de
Reisestrecken suchen und buchen

DB App / RMVgo auf dem Smartphone

Die digitale Fahrkarte

06.06.2023

Wetteraukreis

Digitale Angebote des Wetteraukreises kennen und nutzen

13.06.2023

Einfihrung in MS Word / OpenOffice

Kennenlernen der Nutzeroberflache

Texte erstellen, markieren, kopieren und einfligen
Einen Brief nach DIN 5008 verfassen

Speichern der Dateien

20.06.2023

Einfihrung in MS Excel / OpenOffice

Kennenlernen der Nutzeroberflache
Arbeiten mit Zellen
Speichern der Dateien
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27.06.2023

Einfihrung in MS Word / OpenOffice

Erstellen eines Lebenslaufs

Einfligen und Bearbeiten von Bildern
Umwandeln der Dateien in pdf
pdf-Dateien sortieren mithilfe von pdf24

04.07.2023

Einkaufen und bezahlen

Nach Produkten recherchieren und vergleichen
Produkttestseite kennenlernen
Sichere Bezahlmethoden

11.07.2023

Freie Themenwahl

18.07.2023

Freie Themenwahl




