
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Arbeit & Digitales 
 
Windows 10 
Einführung mit dem eigenen Notebook 
Sie haben ein Notebook, auf dem Windows 10 installiert ist, und wissen nicht genau, wie Sie damit 
umgehen? In diesem Kurs erhalten Sie einen Überblick über die wichtigsten Funktionen, Anwendungen und 
Apps. Außerdem erfahren Sie, was die Windows Live-ID bzw. der Microsoft Account ist und wie Sie 
diese(n) einrichten. Im Mittelpunkt des Kurses steht der praktische Anwendungsbezug, u.a. Internet Edge 
nutzen, Formulare herunterladen, Apps installieren und nutzen. 
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Ein Notebook mit installiertem Windows 10 muss mitgebracht werden. Weitere Vorkenntnisse sind nicht 
erforderlich. 

 

MS-Office kompakt 
Word, Excel und Powerpoint 
Sie erhalten eine kompakte Einführung in: Word: Texteingabe; Korrektur; Einfügen; Zeichen-, Absatz- und 
Bereichsformatierung; Layoutgestaltung. Excel: Tabellen erstellen mit Zahlen, Text, Datum-, Zeitwerten; 
Rechenformeln eingeben und anwenden; Layoutgestaltung. PowerPoint: Folien bearbeiten und löschen; 
Einfügen und Bearbeiten von Texten, Grafiken und Objekten. Zusätzliche weitere Themen sind: 
Datenübertragung und Verknüpfung zwischen den einzelnen Anwendungen, effizienter Einsatz am 
Arbeitsplatz. 
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Fremdsprachen 
 
Spanisch A2 - Tres meses en México 
"Tres meses en México" ist ein spannender Krimi in Verbindung mit Hintergrundinformationen über die 
Eroberung Mexicos. Im Sommer verbringen Rafa und sein Bruder Julio drei Monate bei der Familie in 
Mexiko und erleben dort neben kulturellen und touristischen Ausflügen auch ein spannendes Abenteuer. 
Pretérito indefinido, antes de/después de + Infinitiv, das angehängte Pronomen beim Imperativ, Infinitiv 
und Gerundium und weitere, werden wir mit der Lektüre und den Arbeitsblättern wiederholen. 
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Gemeinsam 
lernen vor Ort! 

Butzbach  
(Kurse ab 07.02.2022) 
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Spanisch A1/1 für die Reise 
Bereiten Sie sich optimal auf Ihre Reise in spanisch-sprachige Länder vor. Lernen Sie wichtige Vokabeln, 
Redewendungen und vieles mehr. 
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Spanisch A1 - Auffrischung 
Sie haben schon Spanischkurse auf A1-Niveau besucht und möchten Ihre Sprachkenntnisse aufrischen, 
aber nicht unbedingt von Null an beginnen. In diesem Kurs werden wir Grammatikthemen wiederholen und 
einfache Themen des Alltags üben wie z. B. sich begrüßen und vorstellen, Gefallen und Missfallen äußern, 
nach dem Weg fragen, etwas im Restaurant/in einer Bar bestellen, einkaufen gehen, etc. ¡Vamos a 
refrescar tu español! Bienvenidos. 
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